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Zatrudnimy ksiegowa/ ksiegowego

Osrodek Wspierania Organizacji Pozarzgdowych szuka pracownika na stanowisko:
ksiegowa/ksiegowy w burze rachunkowym prowadzonym przez OWOP

e Zatrudnienie w wymiarze 1 etatu
e Zakres obowigzkéw:

e obstuga finansowa podmiotéw - klientéw biura rachunkowego - prowadzenie ksigg
rachunkowych - petna ksiegowos¢, w tym:

- opracowywanie polityki rachunkowosci podmiotéw

- ksiegowanie dokumentéw

- sporzagdzanie sprawozdan finansowych i deklaracji podatkowych

- prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej projektéw realizowanych przez klientéw biura
finansowanych ze srodkéw publicznych

- wyliczanie zobowigzanh podatkowych CIT, VAT, PCC i inne

¢ obstuga kadrowa podmiotéw - klientéw biura rachunkowego, w tym:

- prowadzenie akt osobowych i naliczanie wynagrodzen pracownikéw etatowych

- rozliczanie umoéw cywilno-prawnych

- sporzadzanie i wysytka deklaracji i dokumentéw do ZUS

- sporzgdzanie rozliczen rocznych PIT zatrudnianych pracownikéw i zleceniobiorcéw
- wyliczanie zobowigzanh podatkowych PIT oraz ZUS

* Wymagane wyksztatcenie i doswiadczenie:

Wyksztatcenie ekonomiczne lub ukohczone kursy w zakresie kadr/ksiegowosci
Minimum 2 letnie doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu petnej ksiegowosci

* Preferowane:

- Znajomos¢ zagadnieh zwigzanych z funkcjonowaniem organizacji pozarzgdowych oraz rozliczaniem
dotacji ze Srodkéw publicznych

- Certyfikat MF uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych

* Wynagrodzenie na okresie probnym - 3 miesiecznym : 3000 brutto

CV nalezy sktada¢ w terminie do 12 grudnia na adres: biuro@owop.org.pl.
Kontakt: 85 675 21 58
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