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Osrodek Wspierania Organizacji Pozarzadowych zaprasza do zlozenia oferty w zakresie:

Swiadczenia doradztwa kluczowego OWES realizowanego w ramach projektu pt.: ,Biatostocki
Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej” dotyczacego wsparcia z zakresu: ekonomii spolecznej
kierowanej do oséb planujacych zatozenie podmiotu ekonomii spolecznej w tym przedsiebiorstwa
spotecznego, przeksztalcenia podmiotu ekonomii spolecznej w przedsigbiorstwo spoleczne,
ekonomizacji organizacji pozarzadowe;j.

Realizowane w ramach projektu doradztwo bedzie dotyczyto Obszaru - finansowo -
marketingowego

- Tworzenia biznesplanow,

- Prawa pracy i zasad zatrudniania w PS

- Zewngtrzne finansowanie PES i PS

Ustugi doradcze swiadczone bedg w okresie czerwiec 2017 do luty 2018 roku.

Wspolny stownik CPV

79410000-1 - Ushugi doradcze w zakresie dzialalno$ci gospodarczej i zarzadzania

. Zamawiajacy:

Osrodek Wspierania Organizacji Pozarzadowych
Modlinska 6 lok. U3, 15-066 Bialystok

Tel/fax: +48 85 675 21 58

NIP 966-14-16-676

Il. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjnos$ci. Dokumentem
regulujacym sa Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014 — 2020.

I1I Opis przedmiotu zamowienia
1. Przedmiot zaméwienia
Przedmiotem zaméwienia jest:

Swiadczenie doradztwa kluczowego OWES realizowanego w ramach projektu pt.: ,,Bialostocki
Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej” dotyczacego wsparcia z zakresu: ekonomii spolecznej
kierowanej do oséb planujacych zatozenie podmiotu ekonomii spolecznej w tym przedsigbiorstwa
spotecznego, przeksztalcenia podmiotu ekonomii spolecznej w przedsigbiorstwo spoleczne,
ekonomizacji organizacji pozarzadowej itp.

Realizowane w ramach projektu doradztwo bedzie dotyczyto obszaru - finansowo -
marketingowego

- Tworzenia biznesplanow oraz marketingu,
- Prawa pracy i zasad zatrudniania w PS
- Zewnetrzne finansowanie PES i PS
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Przewiduje si¢ nastepujace iloSci godzin:

100 godzin doradztwa kluczowego w okresie czerwiec 2017 — luty 2018. Ilo$¢ godzin doradczych
przypadajacych w jednym miesiagcu bedzie uzalezniona od potrzeb beneficjentow projektu.

Dziatania doradcze skierowane beda do oséb fizycznych planujacych zatozenie podmiotu w obszarze
ekonomii spotecznej oraz dziatajacych podmiotow ekonomii spoteczne;.

Do zadan doradcy OWES nalezato bedzie m.in.:

1.

Rozpoznanie potrzeb i oczekiwan klienta, oraz w oparciu o nie przygotowanie procesu
indywidualnego doradztwa uwzgledniajacego rozwoj PES oraz przeprowadzenie oceny tego
procesu.

Dokumentowanie realizacji indywidualnej Sciezki wsparcia — zgodnie z dokumentacja
obowiazujaca w projekcie

Konstruktywne rozwigzywanie sytuacji trudnych.

Swiadczenie ustug doradczych w nastepujacych formach:

- tradycyjna (jeden kluczowy doradca — jeden klient)

- grupowa (jeden Kluczowy doradca — kilku klientow)

Kompetencje doradcy OWES muszg by¢ zgodnie ze Standardami Osrodkow Wsparcia Ekonomii
Spotecznej, tj.:

2.

Doradca OWES powinien posiada¢ udokumentowane 3-letnie doswiadczenie zawodowe
w obszarze merytorycznym, w ktéorym doradza.

Doradca OWES dysponuje wiedzg merytoryczng i umiejetnosciami praktycznymi z zakresu
objetego wsparciem

Doradca OWES posiada umiejetnosci techniczne wymagane przy realizacji ustugi wsparcia.

Uczestnicy: Doradztwo $wiadczone dla przedstawicieli podmiotow ekonomii

spolecznej planujacych przeksztalcenie w przedsigbiorstwo spoteczne oraz grup
inicjatywnych zainteresowanych zatozeniem przedsiebiorstwa spotecznego

3.

4.
5

6.

Lokalizacja: miasto Biatystok, Powiat Biatostocki

Dzielenie ofert: Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Rozliczenia: Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania
zaméOwienia. Rozliczenia bedg nastgpowac sukcesywnie miesigcznie w terminie 21 dni
na  podstawie przedtozonych kart doradczych, kart czasu pracy doradcow,
prawidtowo wystawionego rachunku (lub faktury) przez Wykonawce oraz protokotu
odbioru ustugi.

Zadania wykonawcy

Swiadczenie doradztwa kluczowego OWES realizowanego w ramach projektu pt.: ,,Bialostocki

Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej” dotyczacego wsparcia z zakresu: ekonomii spolecznej

kierowanej do oséb planujacych zatozenie podmiotu ekonomii spolecznej w tym przedsigbiorstwa

spotecznego, przeksztalcenia podmiotu ekonomii spolecznej w przedsigbiorstwo spoleczne,
ekonomizacji organizacji pozarzadowej itp.

Realizowane w ramach projektu doradztwo bedzie dotyczyto obszaru - finansowo -
marketingowego



- Tworzenia biznesplanow oraz marketingu,

- Prawa pracy i zasad zatrudniania w PS

- Zewngtrzne finansowanie PES i PS

- Inne aspekty funkcjonowania PS i PES w zaleznosci od potrzeb.

Dziatania doradcze skierowane beda do oséb fizycznych planujacych zatozenie podmiotu w obszarze
ekonomii spotecznej oraz dziatajacych podmiotow ekonomii spoteczneyj.

Do zadan doradcy OWES nalezato bedzie m.in.:

5.

Rozpoznanie potrzeb i oczekiwan klienta, oraz w oparciu o nie przygotowanie procesu
indywidualnego doradztwa uwzgledniajacego rozwoj PES oraz przeprowadzenie oceny tego
procesu.

Dokumentowanie realizacji indywidualnej $ciezki wsparcia — zgodnie z dokumentacjg
obowiazujaca w projekcie

Konstruktywne rozwigzywanie sytuacji trudnych.

Swiadczenie ustug doradczych w nastepujacych formach:

- tradycyjna (jeden kluczowy doradca — jeden klient)

- grupowa (jeden Kluczowy doradca — kilku klientow)

Kompetencje doradcy OWES muszg by¢ zgodnie ze Standardami O$rodkéw Wsparcia Ekonomii
Spotecznej, tj.:

Doradca OWES powinien posiada¢ udokumentowane 3-letnie doswiadczenie zawodowe
w obszarze merytorycznym, w ktorym doradza.

Doradca OWES dysponuje wiedzg merytoryczng i umiejetnosciami praktycznymi z zakresu
objetego wsparciem

Doradca OWES posiada umiejetnosci techniczne wymagane przy realizacji ustugi wsparcia.

Przewiduje si¢ nastepujace ilosci godzin:

100 godzin doradztwa kluczowego w okresie czerwiec 2017 — luty 2018. Ilos¢ godzin doradczych
przypadajacych w jednym miesigcu bedzie uzalezniona od potrzeb beneficjentéw projektu.

IV Warunki udzialu w post¢powaniu

O udzielenie zamowienia moga ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniajg ponizsze warunki:

Akceptuja tre$¢ zapytania bez zastrzezen — zlozenie oferty jest uwazane za akceptacje tresci
zapytania.

Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakazuja obowigzek ich posiadania.

Nie sg powigzani osobowo i kapitatlowo z Zamawiajacym.

Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zamowienia Wykonawcom powigzanym z nim osobowo lub
kapitalowo. Przez powiazania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania
migdzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajace w szczeg6lnosci na:



uczestniczeniu w spoltce, jako wspodlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;
posiadaniu, co najmniej 10 % udziatu lub akc;ji;

petlieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki i kurateli.

Oferent jest obowigzany dotaczy¢ do formularza ofertowego o$wiadczenie (Zatacznik nr 3) o
braku w/w powigzan pomiedzy sktadajacym oferte a Beneficjantem.

e Uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnos$ci lub czynnosci

W odniesieniu do warunku posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania, za spelienie warunku udziatu
w postgpowaniu Zamawiajacy uzna Wykonawce, ktory wykaze,
udokumentowane 3-letnie doswiadczenie zawodowe w obszarze merytorycznym, w ktorym doradza.
Wykaz ustug / okreséw zatrudnienia winien zosta¢ ztozony w oryginale, a referencje moga zostac
ztozone takze w formie kserokopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez wykonawce. W
przypadku, gdy Wykonawca planuje zatrudnienie doradcéw do realizacji zlecenia, kazdy z nich musi
posiada¢ wiedzg i wyksztalcenie wymagane w zapytaniu ofertowym.

e Wiedza i doSwiadczenie

W odniesieniu do warunku posiadania odpowiedniej wiedzy i doswiadczenia, za spetnienie warunku
udziatu w postepowaniu Zamawiajagcy uzna Wykonawce, ktory wykaze, ze posiada kompetencje i
doswiadczenie zgodne ze Standardami Osrodkow Wsparcia Ekonomii Spotecznej, tj.:

e Doradca OWES powinien posiada¢ udokumentowane 3-letnie do§wiadczenie zawodowe w
obszarze merytorycznym, w ktorym doradza.

e Doradca OWES dysponuje wiedza merytoryczna i umiej¢tnosciami praktycznymi z zakresu
objetego wsparciem

e Doradca OWES posiada umiejgtnosci techniczne wymagane przy realizacji ustugi wsparcia.

V. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ wg formularza ofertowego stanowiacego Zatacznik nr 1 do Zapytania
Ofertowego;

3. Na oferte skladaja sie:

e formularz ofertowy stanowiacy Zalacznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego,

e aktualny (nie starszy niz 3 m-ce) odpis z ewidencji dzialalno$ci gospodarczej lub KRS
Wykonawcy — dotyczy podmiotéw gospodarczych,

e wykaz wykonanych uslug (Zalacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego) wraz z
referencjami;

o dokumenty potwierdzajace wiedze i kwalifikacje doradcéw zgodne ze Standardami
Osrodkow Wsparcia Ekonomii Spotecznej

e oSwiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych Ilub kapitalowych z
Zamawiajacym (Zalacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego),



4. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, posiada¢ date sporzadzenia oraz podpis Wykonawcy.
5. Tre$¢ oferty musi odpowiada¢ tresci Zapytania Ofertowego i zosta¢ przygotowana w jezyku
polskim.

6. Zaoferowana cena powinna uwzglgdnia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci $wiadczonych
przez okres i na warunkach okreslonych w ofercie. Cena nie podlega zmianom przez caty okres
trwania umowy.
7. Oferta oraz wszelkie zalaczniki powinny by¢ podpisane przez osobe/osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji okre§long w rejestrze sadowym lub
innym dokumencie, wlasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez osobe
umocowang przez osob¢ uprawniona, przy czym petlnomocnictwo musi by¢ zataczone do oferty.
8. Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany, winny by¢ parafowane przez
osobg/osoby podpisujace oferte. Poprawki powinny by¢ dokonane w sposob czytelny oraz opatrzone
datg ich dokonania.

9. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz.U. z 2003
r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn. zm.), Wykonawca powinien wyraznie zastrzec to w ofercie i odpowiednio
oznaczy¢ zastrzezone informacje.

10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty niezaleznie od
wynikoéw postepowania.

V1 Miejsce i sposob skladania ofert oraz kontakt z zamawiajgcym

1. Ofert¢ mozna zlozy¢ osobi$cie w Biurze Projektu ,,Biatostocki Osrodek Wsparcia Ekonomii
Spotecznej” ( ul. Modlinska 6 lok. U3, 15-066 Biatystok) lub przesta¢ poczta do dnia 12.06.2017 r,
do godz. 15.00 (wigzaca jest data wptywu Oferty do Biura Projektu) lub przesta¢ pocztg elektroniczng
(skany) na adres biuro@owop.org.pl.

2. Oferta przesytana poczta, dostarczona osobiscie lub ztozona za pomocg poczty elektroniczne;j
powinna zosta¢ opatrzona podpisem Oferenta (pieczecia firmowa Oferenta w przypadku podmiotow
sktadajacych oferte) oraz dopiskiem: ,Oferta na organizacj¢ doradztwa kluczowego — projekt
Biatostocki Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej”. Oferta przestana pocztg elektroniczng powinna
by¢ zatytulowana ,,Oferta na organizacj¢ doradztwa kluczowego — projekt Biatostocki Osrodek
Wsparcia Ekonomii Spotecznej”.

Miejsce zlozenia oferty, adres korespondencyjny:

Osrodek Wspierania Organizacji Pozarzadowych
15-066 Bialystok, ul. Modlinska 6, lok. U3; tel./fax. +48 85 675 21 58

Adres e-mail, na ktory nalezy wysla¢ oferte

biuro@owop.org.pl

3. Wykonawca moze, przed uptywem terminu przesytania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zazada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

5. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 14 dni. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

6. Osoba do kontaktu w sprawie ogloszenia

Osoba wyznaczong do kontaktow z wykonawcami jest Karolina Poczykowska, email:
karolina.poczykowska@owop.org.pl; +48 85 675 21 58
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VII Ocena oferty
Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji

Opis sposobu obliczania ceny oferty:

1. Wykonawca okresla ceng realizacji zamowienia poprzez wskazanie w Formularzu ofertowym
stanowigcym Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego tacznej ceny ofertowej brutto za wykonanie
zamoOwienia liczbowo oraz stownie.

2. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamoéwienia
zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia okre§lonym w niniejszym zapytaniu w tym szczeg6lnosci
koszty przejazdow doradcy na miejsce Swiadczenia ustugi doradcze;.

3. Cena podana przez Wykonawce w ofercie jest ostateczna i nie moze podlega¢ podwyzszeniu w toku
realizacji zamdowienia.

4. Ceny musza by¢: podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncowke pominac, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).

5. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

6. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty Wykonawcy omyltki polegajace na podaniu réznej ceny za
wykonanie zaméwienia liczbowo oraz stownie. W takim przypadku za prawidtowa zostanie uznana
cena podana liczbowo.

7. Zamawiajacy informuje, iz w tresci oferty Wykonawcy poprawi oczywiste omytki pisarskie i
rachunkowe nie powodujace istotnych zmian w treéci oferty.

Ocena ofert

1. Oceny ofert bedzie dokonywala Komisja Oceny Ofert.
2. Oferty oceniane beda w II etapach:

I etap: badanie i ocena w zakresie spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu

W I etapie Zamawiajacy bedzie badat czy oceniana oferta spetnia/nie spetnia warunkéw udziatu w
postgpowaniu.

Oferty niekompletne nie bedg rozpatrywane w ocenie merytorycznej.

11 etap: ocena merytoryczna wedlug kryteriow okreslonych ponizej.
W II etapie rozpatrywane beda oferty nie podlegajace odrzuceniu.
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjal nastgpujace kryteria przypisujac im
odpowiednio wagi procentowe:

Kryterium I — cena oferty brutto — 60%.

W kryterium [ ,cena oferty brutto” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:
oferta z najnizszg ceng ofertowa brutto cena / cena ofertowa brutto oferty ocenianej
warto$¢ punktowa oferty = ---- x 100 x 60%
Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium 60 pkt.

Kryterium Il — do$wiadczenie w $wiadczeniu doradztwa i szkolen w obszarze tematycznym
oferty liczba przeprowadzonych godzin doradczych i/lub zorganizowanych szkolen w obszarze
tematycznym oferty — 40% - inne niz wskazane w wymogach podstawowych zgodnie ze



standardami OWES. Zamawiajacy przyzna punkty w tym kryterium pod warunkiem ujecia ustugi w
wykazie doswiadczenia (zalgcznik nr 2 do zapytania) oraz zalgczenia dla ustugi referencji nalezytej jej
realizacji.

e Jezeli oferent posiada doswiadczenie w realizacji min. 80 godzin szkolen w zakresie zgodnym z
przedmiotem zamdwienia i/lub 100 godzin doradztwa — otrzyma 40 pkt.

o Jezeli oferent posiada doswiadczenie w realizacji min. 40 godzin szkolen i/lub 50 godzin doradztwa
w zakresie zgodnym z przedmiotem zamowienia — otrzyma 20 pkt.

e Jezeli oferent posiada doswiadczenie w realizacji min. 24 godzin szkolen i/lub 30 godzin doradztwa
w zakresie zgodnym z przedmiotem zamowienia — otrzyma 10 pkt.
VIl Ogloszenie wynikéw postepowania

Informacje o wynikach postgpowania zostana opublikowane na stronie internetowej zamawiajacego
Www.owop.org.pl oraz w Bazie konkurencyjnosci.

O fakcie wyboru oferty oraz terminie zawarcia umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego w drodze
postepowania Wykonawce e-mailowo.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ podjecia negocjacji ceny z Wykonawca skladajacym oferte,
ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, jezeli zaproponowana przez Wykonawce cena
przekracza do 40% kwote, jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinalizowanie zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez prawo do odstgpienia od udzielenia zamdwienia w sytuacji nie
osiggnig¢cia porozumienia w wyniku negocjacji.

IX Przestanki odrzucenia oferty

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

- jej tres¢ nie bedzie odpowiadaé tresci zapytania ofertowego,

- zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,

- bedzie zawierala razgco niskg cene

- bedzie niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,

- nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajacego dokumentdéw lub o§wiadczen.

X Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy uniewazni postepowanie, gdy: cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktora
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia powyzej 40% lub postgpowanie
obarczone jest wada uniemozliwiajgcg zawarcie waznej Umowy.

XI Zalaczniki

Zatgcznik nr 1 — Formularz zapytania ofertowego
Zatacznik nr 2 - Wykaz zrealizowanych ustug
Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie o braku powigzan


http://www.owop.org.pl/

